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Interna smernica N-SLSK ¢. 02

PRIEBEH ZASADNUTIA NACELNICTVA SLSK A
TVORBA ZAPISNICE

Poslanim skautingu je prispiet k plnému rozvoju mladého Gloveka.
Rozvijame jeho vedomosti, schopnosti a postoje v telesnej, intelektualnej, citovej, socialnej, duchovnej a charakterovej oblasti.
Slovensky skauting je €lenom svetovych organizacii WOSM a WAGGGS.
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PREAMBULA

Nacelnictvo SLSK (dalej len ,N-SLSK®) v sulade so stanovami Slovenského skautingu schvalenymi na
XVII. sneme v Banskej Bystrici dfia 08.10.2017 vydava Internt smernicu N-SLSK €. 02 (dalej len ,IS%)
— Priebeh zasadnutia Nacelnictva SLSK a tvorba zapisnice.

UVODNE USTANOVENIA
I. Uéel vydania IS

1. Ugelom vydania tohto IS je zjednotenie postupov pri priprave, priebehu, hodnotenia zasadnutia
N-SLSK a tvorbe zapisnice z tohto zasadnutia

VSEOBECNE A OSOBITNE USTANOVENIA
Il. Priprava a priebeh zasadnutia N-SLSK

1. Pred zasadnutim N-SLSK:

a) miesto a ¢as zasadnutia dohodne N-SLSK s riaditelom U-SLSK,

b) riaditel U-SLSK oznami miesto a €as zasadnutia opravnenym pozorovatelom minimalne 1
mesiac pred konanim zasadnutia,

c) riaditel U-SLSK vytvori dokument Program zasadnutia N-SLSK minimalne 1 mesiac pred
zasadnutim,

d) c¢lenovia N-SLSK a riaditel U-SLSK za$lu body programu s podkladmi na zasadnutie
minimalne 1 tyZdef pred zasadnutim,

e) finalizacia programu zasadnutia a jeho zaslanie vSetkym zu¢astnenym a pozvanym
pozorovatelom sa uskuto¢ni najneskdr 4 dni pred zasadnutim riaditelom U-SLSK.

2. Priebeh zasadnutia N-SLSK je rozdeleny na nasledovné body:

a) otvorenie zasadnutia,

b) zvolenie zapisovatela zapisnice a kontrola uznasaniaschopnosti,

c) schvalenie programu zasadnutia N-SLSK,

d) kontrola pinenia prijatych uzneseni z predoslych zasadnuti,

e) ostatné body,

f)  kontrola novoprijatych uzneseni,

g) dohodnutie miesta a ¢asu najblizSieho zasadnutia N-SLSK,

h) ukonCenie zasadnutia.

3. Po zasadnuti N-SLSK:

a) zapisovatel spiSe zapisnicu a poSle ju ¢lenom N-SLSK a riaditelovi U-SLSK maximaine 1
tyZzden po ukon&eni zasadnutia,

b) pripomienkovanie a overenie zapisnice priebieha maximalne 4 dni od dorucenie zapisnice
vSetkymi ¢lenmi N-SLSK a riaditefom U-SLSK,

c) finalizacia a zverejnenie zapisnice zo zasadnutia N-SLSK na oficialnom webe prebehne
maximalne do 3 dni od ukoncenia pripomienkovania zapisnice zapisovatelom, a teda
maximalne do 2 tyzdhov od ukonéenia zasadnutia,

d) zverejnenie uzneseni do oficidlnej zdielanej tabulky nastane maximalne 1 tyzden po
zverejneni zapisnice zapisovatelom.
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lll. Pozorovatelia na zasadnutiach N-SLSK

Pozorovatelia sa mézu spontanne zapoijit do rozpravy bez udelenia slova k bodom programu, pre
ktoré boli pozvani na zasadnutie.

Do rozpravy k ostatnym bodom programu im méze byt udelené slovo predsedajucim zasadnutia
na poziadanie.

Ak z bodu programu zasadnutia vyplyva potreba pozvat konkrétneho pozorovatela, jeho pozvanie
zabezpeci predkladatel daného bodu programu v spolupraci s riaditefom U-SLSK.

Opravneni pozorovatelia na kazdé zasadnutie N-SLSK: predsedovia kontrolnych rad, nositelia
Radu strieborného vlka, Nositelky Radu strieborného trojlistka, predseda rady Kruhu dospelych
skautov a skautiek, hlavny kapitan vodnych skautov, komisar WOSM a WAGGGS, zastupca
vodcov oblasti.

Pozorovatelia, ktori su pozvani ku konkrétnym bodom programu zasadnutia N-SLSK sa zUc&astnia
zasadnutia N-SLSK len pri tychto bodoch.

IV. Mi¢anlivost’

Mi¢anlivost k jednotlivym bodom zasadnutia sa vyZaduje, ak o to poziada ktorykolvek ¢len
N-SLSK alebo riaditel U-SLSK, pripadne ak to vyplyva z povahy informacie (osobné udaje a pod.).

V. Systém evidencia a kontrola uzneseni N-SLSK

Uznesenia N-SLSK sa okrem zapisnice eviduju aj v oficialnej zdielanej tabulke. V tejto tabulke sa
pri kontrole plnenia uzneseni oznacuju podla nasledovnych znaceni:
a) uznesenie nenaplnené v dohodnutom termine sa oznacuje sa ako _a prideli
sa k nemu novy datum naplnenia alebo sa dané uznesenie zrusi,
b) uznesenie nenaplnené v dohodnutom termine, ale uz bolo vyrieSené inak sa oznacuje ako
NESPLNENE VYRIESENE INAK,
c) uznesenie, ktoré je v plneni pred dohodnutym terminom sa oznaduje ako OTVORENE,
d) uznesenie naplnené v novom termine sa oznaduje ako SPENENE, s poznamkou “po
termine”,
e) Uznesenie naplnené v dohodnutom termine sa oznaéuje ako SPLNENE:

VI. Forma a obsah zapisnice a uznesenia N-SLSK

Zapisnica zo zasadnutia N-SLSK musi obsahovat
a) datum a miesto zasadnutia,
b) mena z&astnenych &lenov N-SLSK a riaditela U-SLSK,
C) mena pozorovatelov,
d) meno zapisovatela zapisnice,
e) program zasadnutia,
f) rozpravu k jednotlivym bodom aj s €islami suvisiacich uzneseni,
g) prijaté uznesenia.
Zapisnica zo zasadnutia N-SLSK je podla predpisaného formatu v prilohe ¢.2 na s oficialnou
hlavickou SLSK.
Prijaté uznesenie N-SLSK musi obsahovat’
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a) Cislo uznesenia vo formate rok, mesiac, defi bez medzier / poradové dvojmiestne Cislo
uznesenia,

b) znenie uznesenia,

c) zodpovednu osobu,

d) termin naplnenia uznesenia,

e) vysledok hlasovania, na vyziadanie aj menovite, v pripade Ze uznesenie nie je prijaté
vzajomnou zhodou.

ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

1. Téato interna smernica je zavazna pre vsetkych &lenov SLSK.
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KEDY Co KTO
PRED zasadnutim
1 mesiac Oznamenie miesta a Casu zasadnutia riadite | U-SLSK
opravnenym pozorovate [om
1 mesiac Viytvorenie dokumentu Program zasadnutia | riadite [ U-SLSK
N-SLSK
1 tyZden Zasielanie bodov programu s podkladmi na | Glenovia N-SLSK a riadite | U-SLSK
zasadnutie
4 dni Finalizacia programu zasadnutia a jeho riadite [ U-SLSK
zaslanie v8etkym zuCastnenym osobam a
pozvanym pozorovate [om
PO zasadnutim
7 dni Spisanie zapisnice a jej zaslanie Clenom zapisovate |
N-SLSK a riadite [ovi U-SLSK
11 dni Pripomienkovanie a overenie zapisnice lenovia N-SLSK a riadite [ U-SLSK
14 dni Finalizacia a zverejnenie zapisnice na zapisovate [ a riadite [ U-SLSK
oficidlnom webe
21 dni Zverejnenie uzneseni do oficidlnej zdie[anej | zapisovate [

tabulky
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Priloha &. 02: Sabléna zapisnice zo zasadnutia N-SLSK

ZAPISNICA Z XX. ZASADNUTIA NACELNICTVA SLSK

z datum v miesto

Pritomni ¢lenovia N-SLSK a riaditel’ U-SLSK:
Pozorovatelia:
Zapisal:

Program zasadnutia

1.

Rozprava k bodom programu

Ad1.
K bodu programu bolo prijaté uznesenie N-SLSK

Ad2.
K bodu programu bolo prijaté uznesenie N-SLSK

Ad3.
K bodu programu bolo prijaté uznesenie N-SLSK

Prijaté uznesenia:
Uznesenie N-SLSK rokmesiacder/01
Z: T:

Uznesenie N-SLSK rokmesiacder/02
Z: T:

Uznesenie N-SLSK rokmesiacder/03

Z: T:



