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Poslanim skautingu je prispiet k plnému rozvoju mladého Cloveka.
Rozvijame jeho vedomosti, schopnosti a postoje v telesnej, intelektudlnej, citovej, socidlnej, duchovnej a charakterovej oblasti.
Slovensky skauting je ¢lenom svetovych organizécii WOSM a WAGGGS.
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PREAMBULA

Rada pre vzdelavanie (dalej len ,RpV®) v sulade s Organizaénym poriadkom, Kapitolou 8 vydava
Internd smernicu RpV €. 13 (dalej len ,IS*) — Organizovanie volného vzdelavacieho kurzu.

N

UVODNE USTANOVENIA

I. Uéel vydania IS

Cielom vydania tejto IS je zjednotenie podmienok pre organizovanie volného vzdelavacieho
kurzu (dalej VVK) a stanovenie postupu pri jeho organizovani. Vynimku zo vSetkych bodov
moéze udelit iba predseda RpV. Sucastou smernice je Casova os s “checklistom” jednotlivych
uloh pre vzdelavaci tim v roku, kedy organizuje VVK (Priloha 1).

VSEOBECNE A OSOBITNE USTANOVENIA

Il. Organizator VVK a podmienky opravnenia vzdelavacieho timu VVK

Volny vzdelavaci kurz méze uskutoCnit iba tim, ktory v danom roku ziskal opravnenie
realizovat’ vzdelavacie podujatia. Opravnenie sa ziskava na zaciatku kalendarneho roka a ma
platnost jeden rok. Vzdelavaci tim ma povinnost komunikovat s tajomnikom Rady pre
vzdelavanie (dalej tajomnik) (vzdelavanie@skauting.sk).

Vzdelavaci tim VVK vedie vodca zvoleny &lenmi timu minimalnej hodnosti inStruktor, o
pripadnych vynimkach rozhoduje predseda RpV. Garantom kurzu je inStruktor (nemusi byt
totozny s vodcom vzdeldvacieho timu).

V pripade vzniku nového timu sa akceptuje postup, Ze tim zaklada ¢len SLSK povereny
predsedom RpV. Novy tim schvaluje predseda RpV prostrednictvom schvalenia opravnenia
vzdelavacieho timu.

Do 31.10. posle zastupca (pldnovany vodca timu, iny &len timu) za vzdelavaci tim tajomnikovi
RpV Ziadost o opravnenie realizovat vzdelavacie podujatie v danom roku a informacie o
vzdelavacom time (logo, fotky, predstavenie timu). Tieto informacie sluzia na propagaciu
vzdelavacieho timu na webstranke Slovenského skautingu, v asopisoch, a tieZ na vydavanie
dekrétov.

Vzdeldvaci tim prostrednictvom kontaktnej osoby uvedenej v Ziadosti o opravnenie aktivne
komunikuje s tajomnikom RpV a s predsedom RpV.

V pripade, Ze SLSK pobera grant na vzdelavacie aktivity, predseda a tajomnik o tom
informuju vzdelavaci tim a spolu sa dohodnu na dalSom postupe.

lll. Podmienky uskutoénenia kurzu

Vzdelavaci tim VVK ma platné opravnenie pre dany rok.
Jeho vodcom je ¢len SLSK s min. hodnostou instruktor a garantom je ¢len SLSK s hodnostou
inStruktor.
Pocet u€astnikov je nasledovny:

a. Minimalny pocet ucastnikov (mimo organizétorov): 10

b. Maximalny pocet ucastnikov: 22

Cc. Minimalny pocet zborov, z ktorych su u&astnici: 5.
Vzdelavaci tim organizujuci VVK rozhoduje s konec¢nou platnostou o prijati/neprijati uastnika
na VVK. V pripade neprijatia u¢astnika tim nie je povinny uviest dévod neprijatia.



10.
. Tajomnik RpV zapiSe uspeSnych absolventov kurzu do systému Tee-pee a do evidencie RpV.
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IV. Planovacie stretnutia VVK

Planovacie stretnutia su oficialne podujatia SLSK.

Vzdelavaci tim vykaze svoje planovacie stretnutia (trvajuce dihSie ako 3 hodiny) v systéme
Tee-pee podla terminov stanovenych Ustredim SLSK a zarover za$le na Ustredie SLSK
prezencnu listinu.

V. Propagacia, administrativa a material z Ustredia SLSK

Minimalne mesiac pred konanim kurzu oslovi vzdelavaci tim tajomnika RpV so Ziadostou o
propagaciu, ak ma o fiu tim zaujem. Sucasne zasle propagacné materialy.

Ak ma vzdelavaci tim zaujem mat propagaciu v skautskych €asopisoch, poSle material na
propagaciu k terminu uzavierok ¢asopisov (spravidla v mesiacoch januar, jun, august, oktéber
- uzavierku uréuje Séfredaktor skautskych ¢asopisov). Tajomnik RpV informuje vzdelavaci tim
o ustanoveni uzavierky.

Ustredie SLSK propaguje kurz podla dohody so vzdelavacim timom a podla vlastného
uvazenia prostrednictvom mailingu (Zvesti), na webe, sociadlnych sietach, pripadne v
Casopisoch.

Minimalne 7 dni pred konanim kurzu musi byt prihlasené dostato¢né mnozZstvo u€astnikov.
Ugastnici musia mat zaplatené ugastnicke poplatky. Tajomnik overi, & su vSetci prihlaseni
UCastnici registrovanymi ¢lenmi SLSK.

Zaroven min. 14 dni pred kazdou €astou posle tim kompletny zoznam materialu, ktory si chce
poziat z Ustredia, tajomnikovi RpV. Niektoré vikendy sa organizuje viac kurzov naraz, preto
nie je vZdy mozné dostat’ vSetok poZzadovany material. Na dni prevzatia materialu sa dohodne
tim s tajomnikom. Do 7 dni od konani kurzu vrati vzdelavaci tim material na Ustredie SLSK.
Vzdelavaci sa mbze obratit na tajomnika RpV so Ziadostou vystavenia ospravedinenia do
Skoly pre uc€astnikov (resp. organiztorov - Studentov), s ktorym sa zdroveri dohodne na
spOsobe ich prevzatia. Vzdelavaci tim tak vykona najneskér 14 dni pred konanim kurzu.
Vzdelavaci tim vytvori v Tee-pee udalost’ (termin a miesto konania, u€astnici, organizatori).
Po kurze vzdelavaci tim vykaze podujatie v systéme Tee-pee podfa terminov stanovenych
Ustredim SLSK a za$le tajomnikovi RpV prezenéné listiny na adresu Ustredia SLSK.
Tajomnik RpV skontroluje, €i je kurz riadne vykazany v systéme Tee-pee. V pripade potreby
poskytne timu podporu.

Maximalne 14 dni po kurze aktualizuje vzdelavaci tim uCastnikov (ak sa niekto odhlasil).
Aktualizaciu robi na zaklade podpisov na prezenénych listinach.

Ak nastali problémové situacie (zranenia, kradez, nekonanie podujatia...), vzdelavaci tim to
bezodkladne nahlasi tajomnikovi RpV a v pripade potreby i Ustrediu SLSK.

Maximalne 30 dni po kurze zasle tim finanénému manazérovi SLSK vyucétovanie kurzu.

Certifikaty, ktoré neboli vydané, organizator skartuje.

VI. Povinnosti tajomnika a predsedu RpV

Aktivne komunikuju so vzdelavacimi timami.

Na zaCiatku kalendarneho roka oboznamia &lena vzdelavacieho timu zodpovedného za
administrativu a komunikaciu o jeho povinnostiach (posielanie nevyhnutnych udajov...) a
postupoch.

V spolupraci so vzdelavacim timom zabezpecuju vhodnu propagaciu v skautskych médiach.
Kontroluju, €i su v8etci prihlaseni ucastnici zaregistrovanymi ¢lenmi SLSK na aktudlny rok.
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Vystavuju potvrdenia, dekréty a ospravedinenky pre ucastnikov.

Zabezpecuju odovzdanie materialu na VVK.

Kontroluju plnenie podmienok opravnenia (akreditacie) vzdelavacich timov realizovat
vzdelavacie podujatie.

Poskytuju podporu a servis vzdelavacim timom.

Oznamia vodcovi vzdelavacieho timu minimalne mesiac dopredu termin, ku ktorému musi
predlozit rozpocet VVK.

Vedu evidenciu odovzdanych certifikatov a staraju sa o zaznamenanie absolventov do
systému Tee-pee.

Pravidelne uverejnuju pre vzdelavacie timy prostrednictvom zvoleného kanalu (napr. zdielany
kalendar) terminy kurzov z narodnej urovne. Ak maju k dispozicii terminy oblastnych kurzov,
zverejnia v kalendari aj tie.

Kontroluji napifianie podmienok financovania v pripade, e SLSK poberad grant na
vzdelavacie aktivity RpV.

VIl. Financovanie VVK

Ak sa vzdelavaci tim uskutoCfiujuci VVK uchadza o podporu z narodnej urovne, je povinny
zaslat' navrh rozpodtu na vzdelavanie@skauting.sk najneskdr v oktébri predchadzajuceho
roku. (Napr. ak sa bude VVK organizovat v roku 2018, rozpoc€et na kurz tim predlozi v
priebehu oktobra 2017.) Pri priprave rozpo¢tu sa riadi pokynmi finanéného manazéra SLSK a
predsedu RpV.

Rozpocet vzdelavacieho timu sa sklada z min. dvoch zloZiek: dotacia a u€astnicke poplatky.
Na obe zloZky sa vztahuju nasledovné podmienky:

a. Maximalna dotécia na jeden osoboderi: 10 € pri jednorazovych kurzoch (1 vikend); 12
€ pri kurzoch pozostavajucich z 2 a viac Casti (planovany pocet u€astnikov x pocet
dni trvania CCK x 10/12 €). Vysledna Ciastka je maximalnou sumou dotacie, ktoru
konkrétny vzdelavaci tim dostane z narodnej Urovne na zrealizovanie VVK a v3etkych
potrebnych planovacich stretnuti.

b. Minimalny G&astnicky poplatok na VVK: po&et dni x 7,50 € . U&astnicke poplatky je
nutné zaplatit pred konanim kurzu na Géet Ustredia SLSK. Tyzder pred kurzom
musia mat vSetci U€astnici zaplatené.

Ak vikendové stretnutie zaCne v piatok po 12:00 a skonci v nedelu pred 14:00, rata sa ako
dvojdnoveé.

V pripade odrieknutia u¢asti na VVK sa uc¢astnikom uc€astnicky poplatok nevracia. Vynimku
predstavuju nahle vazne pripady, ktoré su posudzované individualne. VSetky uétovné doklady
sU vystavené na aktuélne fakturaéné udaje Ustredia SLSK.

O odovzdani finanénej zalohy a preplacani blo¢kov sa vzdelavaci tim dohodne individualne s
finanénym manazérom SLSK.

V pripade neo&akavanych vydavkov vzdelavaci tim kontaktuje predsedu RpV a individuélne
sa dohodnu na mozZnostiach navySenia rozpoctu.

VIII. Archiv vzdelavacieho timu

Vzdelavaci tim si vedie vlastny archiv, v ktorom archivuje:

a. prihlasky ucastnikov na vzdelavacie podujatie (po ukon€eni kurzu vzdelavaci tim
skartuje, resp. odstrani z elektronického ulozZiska osobné udaje u€astnikov),
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b. zoznamy prednasatelov jednotlivych tém alebo matice kurzu (v pripade potreby su
tieto dokumenty na vyziadanie dostupné tajomnikovi alebo predsedovi RpV).
V pripade posielania suborov, ktoré obsahuju osobné udaje u€astnikov vzdelavacieho
podujatia &i €lenov vzdelavacieho timu, su tieto subory zaheslované.

ZAVERECNE A ZRUSOVACIE USTANOVENIA

Tato interna smernica je zavazna pre vSetkych &lenov SLSK.

Vynimku z konkrétnych bodov méze udelit predseda RpV po dohode so vzdelavacim timom.
Datumom uGcinnosti tejto internej smernice rusi predosla verzia Internej smernice RpV
Organizacia kurzu.
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Priloha 1: Zoznam uloh pre tajomnika, predsedu RpV a vzdelavaci tim

Termin

Priebezne celoro¢ne

(tajomnik RpV)

e Prispevky v skautskych ¢asopisoch.

Tajomnik RpV posiela 4x ro¢ne (dané uzavierkami
Casopisov) vyzvu vzdelavacim timom prispiet ¢lankom

Do 30. 9.

(tajomnik RpV)

e Informovanie vzdelavacieho timu k
opravneniu a rozpodtu.

Tajomnik RpV posle vodcovi podklady pre opravnenie a
zostavenie rozpoctu. na nasledujici kalendarny rok.

Do 31. 10.

(tim)

e  Formular opravnenia
e logo timu (v pripade nového timu aj kratky
text o VVK)
e navrh na rozpocet na nasledujuci kalendarny
rok
(poslat predsedovi RpV a tajomnikovi RpV)

Predseda RpV schvali vodcu vzdelavacieho timu.

Rozpocet timu zahrnie do rozpo¢tu RpV. V pripade
potreby Upravy rozpoctu kontaktuje vzdelavaci tim.

min. 1 mesiac pred
kurzom

e Propagéacia VVK

Ak ma tim zaujem o propagéciu vo Zvestiach, posle
podklady tajomnikovi RpV. Propagacia v skautskych
Casopisoch sa vzhladom na ich periodicitu riadi touto IS

14 dni pred kurzom

e Udalost v Tee-pee )
e  zapoZi¢anie materidlu z Ustredia SLSK
e ospravedinenky pre ucastnikov

Tim vytvori udalost' v Tee-pee (+ bude mat k dispozicii
prezencnu listinu).

Tim posle kompletny zoznam materialu, ktory si chce
pozi¢at z Ustredia, tajomnikovi RpV a dohodnu sa na
spOsobe prevzatia.

Tim mdze poziadat tajomnika RpV o vystavenie
ospravedlneniek do Skoly pre u€astnikov (resp.
organizatorov - Studentov) a zaroveri sa dohodnu na
spbsobe prevzatia.

7 dni pred kurzom

e Ugastnicke poplatky a update prihlasenych
ucastnikov.

V pripade zmien v zozname prihlasenych ucastnikov
poskytne vzdelavaci tim tajomnikovi RpV update.
Tajomnik RpV spolu s finanénym manazérom SLSK
skontroluje, ¢i maju vSetci prihlaseni Ucastnici zaplateny
ucastnicky poplatok.

V tomto datume musi byt prihlasené dostato¢né
mnozstvo u€astnikov.

7 dni po kurze

e Vratenie materialu na Ustredie SLSK
e nahldsenie problémovych situacii

14 dni po kurze

e Aktualizacia ucastnikov

Tim nahlasi tajomnikovi RpV, &i sa niekto z kurzu
odhlasil.

30 dni po kazdej casti

e \Vyuctovanie.
e V/ykazanie udalosti v Tee-pee

Tim zaSle finanénému manazérovi SLSK vyuctovanie
vzdelavacej Casti.

Vykaze udalost v Tee-pee.




